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1. Lista funkcjonalnosci systemu F-K

1. Plan kont

Typy i rodzaje kont

W systemie dostgpne typy kont to jedno lub dwusaldowe. Dodatkowo konta dzielg si¢
wg rodzaju na bilansowe, pozabilansowe oraz wynikowe. Konto moze zosta¢ rowniez
oznaczone, jako zablokowane, nie jest woéwczas mozliwy wybdr takiego konta
w dokumentach ksiggowych. Kazde konto posiada okre§long walutg. Moze ono zostaé
roOwniez oznaczone, jako rozrachunkowe, mozliwe bedzie wowczas generowanie kont
kontrahentow, gdzie catos¢ bedzie skladala si¢ z czgSci oznaczonej, jako konto
rozrachunkowe 1 ostatniej analityki, ktora bedzie numerem kontrahenta.

Glowna lista kont

Jest to miejsce gdzie definiowany jest plan kont konkretnej jednostki organizacyjne;j.
Gloéwna jednostka organizacyjna ma dodatkowo mozliwo$¢ zdefiniowania zestawu zasad
dla kazdej syntetyki, ktora bedzie ograniczata struktur¢ planu kont we wszystkich
jednostkach organizacyjnych. Jest to szczegdlnie przydatne w sytuacji, kiedy konieczna jest
analiza danych ze wszystkich jednostek i wymagany jest jeden standard planu kont we
wszystkich jednostkach. W gléwnej liscie kont dostgpny jest generator kont pozwalajacy
w szybki sposéb utworzy¢ strukture kont oraz definiowanie parowania kont. Mechanizm ten
przypomina o utworzeniu kont w drugiej syntetyce, jesli tworzymy konto, ze
zdefiniowanym mechanizmem parowania np. tworzac konto 010 system przypomina
o utworzeniu konta 070.

Import planu kont

Mozliwy w systemie jest import planu kont z pliku xls lub z poprzedniego okresu
obrachunkowego.

Grupy kont

System umozliwia tworzenie dowolnej liczby grup kont. Kazde konto moze
znajdowac¢ sie¢ w dowolnej ilosci grup. System pozwala rowniez na definiowanie grup
tymczasowych, dla ktérych okres$la si¢ czas, po ktdrym automatycznie zostang usunigte z
systemu.

2. Numery dla zakladow

W zwigzku z mozliwo$cig wprowadzenia jednego standardu planu kont mozliwe jest
okreslenie w kazdym koncie poziomu analityki odpowiadajagcemu konkretnemu zaktadowi.
Kazdy zaktad ma swoj unikalny numer i podczas tworzenia nowych kont system pilnuje,
aby na odpowiednim poziomie analityki znalazt si¢ numer odpowiadajacy konkretnemu
zaktadowi.
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Dodawanie kont

Dodawanie nowych kont mozliwe jest przy listach wyboru kont np. w dokumencie
ksiggowym pod przyciskiem nowe jak rowniez w administracji dodaj konto. Jes$li
w systemie zdefiniowane sg opisy poszczegolnych poziomow analityk to wraz
z wpisywaniem nowego numeru konta uzytkownik otrzymuje informacje¢, co opisuja kolejne
poziomy konta analitycznego. Mozliwo$¢ dodawania nowych kont moze zosta¢ wylaczona
na podstawie odpowiednich rél przypisanych do uzytkownika.

Kartoteka kont

W kartotece kont mozliwy jest podglad listy wszystkich kont zakladu
z podstawowymi informacjami. Liste¢ mozna filtrowa¢ a takze ogranicza¢ tylko do kont
analitycznych. Mozna roéwniez wyswietli¢ dodatkowe kolumny zawierajace informacje
o saldach kont. Z listy kont mozna wybra¢ konkretne konto i przejs¢ do szczegdtowych
informacji. Karta konta zawiera dziewig¢ zakladek, na ktérych znajdujg si¢ m.in.
podstawowe informacje o koncie, obrotach i saldzie. Szczegdtowe informacje o zapisach na
koncie. Grupy, do jakich konto zostalo przypisane. Dane kontrahenta, jesli taki jest
przypisany do konta, a takze jego transakcje rozliczone i nierozliczone. Na karcie znajduje
si¢ rowniez miejsce na dowolne notatki do konta. Mozliwy jest wydruk kazdej zaktadki
karty konta.

Bilans otwarcia

System posiada specjalny formularz pozwalajacy wprowadzi¢ bilans otwarcia osobno
dla kont bilansowych i pozabilansowych. Przygotowywany w ten sposob dokument BO
przyjmuje poczatkowo stan dokumentu zatwierdzonego widocznego w prognozie
ksiggowan. Na takim dokumencie mozna caty czas nanosi¢ poprawki. Kolejny stan to
dokument zaksiggowany, w ktorym Zadnych zmian nanosi¢ juz nie mozna. Korekta bilansu
otwarcia obstugiwana jest w systemie przez standardowy formularz dokumentu ksiggowego.
Formularz bilansu otwarcia udostepnia kilka ulatwien m.in. mozliwo$¢ podania petnej
warto$ci jaka nalezy wprowadzi¢ na konta wybranej syntetyki. System caly czas bedzie
kontrolowat réznic¢ pomiedzy zadeklarowang warto$cig a stanem biezacym na kontach.
Mozliwe jest roOwniez zaimportowanie bilansu otwarcia na podstawie danych
z poprzedniego okresu obrachunkowego.

3. Dokumenty ksiegowe

Typy dokumentow ksiegowych

Istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnego zestawu dokumentéw ksiggowych.
Kazdy typ dokumentu musi mie¢ zdefiniowany typ rejestru (brak, sprzedaz, zakup), grupe
(zwykty, bank, kasa) oraz rodzaj (bilansowy, pozabilansowy). W zaleznosci od tych
ustawien system narzuca ograniczenia podczas wprowadzania danych 1 odpowiednio
obstuguje dokumenty. System umozliwia rowniez wprowadzenie ograniczen jakie typy
pozycji moga zosta¢ wprowadzone do rejestru VAT w danym typie dokumentu. Pozwala to
np. kontrolowa¢ aby w dokumencie WDT byly tylko pozycje odpowiedniego typu.
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Poczekalnia

Poniewaz system ma za zadanie wspotprace z réznymi modutami takimi jak sprzedaz,
zakup, place itd. lub systemami zewnetrznymi albo poprzez interfejs np. EDIFACT, system
posiada poczekalnie dokumentow, gdzie trafia kazdy dokument przekazany do FK.
Dokumenty przebywajace w poczekalni nie sg3 w zaden sposob widoczne w ksigegach i
pomimo przygotowanego przez automat dekretu nie beda wplywaly na wartosci kont.
Dokument wprowadzony do poczekalni musi zosta¢ wybrany przez uprawnionego
uzytkownika 1 przeniesiony do ksiggowosci. Przeniesiony moze zosta¢ jeden dokument lub
grupa dokumentow tworzaca nowy dokument w ksiggowosci, gdzie kazdy dokument z
poczekalni tworzyt bedzie nowa operacje. Zawsze istnieje mozliwo$¢ przesunigcia
dokumentu z ksiggowosci z powrotem do poczekalni gdzie pojawi si¢ oryginalny,
przekazany tam wczesniej dokument nawet w przypadku, gdy w ksiggowosci zostat
zmodyfikowany. Dokument przekazany do poczekalni zostaje zablokowany w
module/systemie, z ktorego zostat przestany, natomiast odblokowanie go mozliwe jest
tylko w przypadku wycofania go z poczekalni systemu FK. Na dokumenty przekazane do
poczekalni bedzie mozliwe naniesienie schematu ksiegowego podczas przenoszenia
dokumentéw do ksiegowosci.

Poczekalnia i typy dokumentow ksiegowych

Aby uniknaé¢ zbednego ustawiania typu dokumentu ksiggowego przenoszac
dokumenty z poczekalni (w poczekalni dokumenty maja oryginalny typ np. faktura
sprzedazy, gdy w ksiegowosci moze to by¢ inny typ dokumentu) istnieje stownik powigzan
typéw dokumentdéw z poczekalni z typami ksiggowymi. W przypadku wybrania jednego
dokumentu lub grupy dokumentéw tego samego typu do przeniesienia do ksiegowosci,
system automatycznie ustawi odpowiedni typ na podstawie tego stownika.

Wprowadzanie dokumentu ksiggowego

Dokument w systemie obstugiwany jest przez proces, gdzie na kazdym etapie
dokument znajduje si¢ w odpowiednim stanie. Stany dokumentu to

Wprowadzony — gdzie dokument jest zapisany w systemie, jednak jego zapisy nie sa
widoczne na kontach ksiegowych 1 moga by¢ niepetne.

Zatwierdzony — jest to stan dokumentu, w ktorym zapisy na kontach sg widoczne jako
prognoza ksiggowania. W tym stanie mozna nadal wprowadza¢ wszelkie zmiany w
dokumencie, ale musi by¢ on poprawny.

Zaksiegowany — ostatni stan, zapisy dokumentu sg widoczne na kontach jednak nie
jest mozliwe wprowadzanie juz zadnych zmian na dokumencie.

Dokument dzieli si¢ na operacje. Kazda operacja moze posiada¢ wpis do rejestru VAT.
System umozliwia wprowadzanie dokumentu walutowego oraz WNT 1 WDT.
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Storno i kopiowanie dokumentow

W systemie mozliwe jest wykonanie storna czarnego lub czerwonego (w zalezno$ci
od ustawien) oraz kopiowanie dokumentow.

Numeracja dokumentow

Wprowadzane w systemie dokumenty otrzymuja automatycznie numer systemowy
(miesigczny) oraz roczny. Dodatkowo kazdy dokument mozna opisa¢ numerem wiasnym
wpisywanym przez uzytkownika.

Elementy CO w dokumencie ksiggowym

Podczas przenoszenie dokumentow wedhug schematow do pozycji ksiggowych oprocz
przypisania odpowiedniego konta analitycznego moga réwniez zosta¢ przypisane elementy
CO takie jak: MPK, WBS, Centrum Zysku, Zlecenie. Elementy te w dokumentach
ksiegowych moga zosta¢ takze uzupetlione bezposrednio w module ksiggowos$¢ podczas
wprowadzania, badz edycji dokumentu ksiggowego.

Automaty ksiegowe

Podczas wprowadzania lub edycji dokumentéw ksiegowych mozna zastosowac
wprowadzony automat ksiegowy, w celu dodania lub zastgpienia dekretu dokumentu. Do
zdefiniowanego automatu ksiggowan moga zosta¢ przypisane elementy CO.

Wspolna praca kilku uzytkownikow w jednym dokumencie

Kazdy dokument jest blokowany dla uzytkownika, ktory na nim rozpoczyna prace.
Kolejna osoba, ktéra bedzie chciala na nim pracowaé, bedzie mogta go otworzy¢ oraz
przejrzeé, jednak otrzyma informacj¢ o tym, ze dokument jest tylko do podgladu i jaka
osoba aktualnie na nim pracuje. Nie jest mozliwe wykonanie wtedy na nim zadnych zmian.
Blokada zdejmowana jest z dokumentu po okoto pigeciu minutach od zamknigcia formularza.

Automaty ksiggowe modutow

W systemie istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania wlasnych schematow ksiegowych, za
pomoca ktorych dokumenty ksiggowe z innych modutow systemowych sg przekazywane do
poczekalni. Schematy te r6znig si¢ od typowych schematoéw ksiggowych tym, iz posiadaja
dostep do specyficznych danych danego modutu i1 obiektu, dla ktorego generowany jest
dokument ksiggowy.

Automaty ksiggowe rozliczania kosztow

W systemie dostepna jest mozliwo$¢ wprowadzenia automatow ksiggowych rozliczania
kosztow. Podczas definiowania automatu nalezy zdefiniowaé typ generowanego
dokumentu, rodzaj, klucz podziatu, konto poczatkowe oraz konto rozliczenia. Dodatkowo
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podczas tworzenia automatu moze zosta¢ zdefiniowane konto rozliczania kosztow.
Automaty obsluguja m.in. rozliczenie niewykorzystanych mocy produkcyjnych czy
przeksiggowanie kosztow posrednich sprzedanych wyrobow.

4. Ksiegowanie miedzyokresowe

Rozliczanie miedzyokresowe kosztow

W systemie dostgpne jest wprowadzanie automatow do rozliczania
miedzyokresowego kosztow dlugoterminowych oraz krotkoterminowych. Podczas
wprowadzania RMK do systemu uzytkownik definiuj¢ sposob tworzenia dokumentu
ksiggowego (automatyczny lub reczny) oraz przypisuje konta dekretacji dokumentu
ksiegowego. Do automatu RMK mogg zosta¢ wprowadzone elementy kontrolingu takie jak
MPK, WBS, Centrum zysku, Zlecenia.

Rozliczanie migdzyokresowe przychodow

W systemie jest rowniez mozliwo$¢ wprowadzenia automatow do rozliczenia
miedzyokresowego przychodow. Podobnie jak w przypadku RMK uzytkownik moze
zdefiniowaé sposob tworzenia dokumentu ksiegowego oraz przypisa¢ odpowiednie konta do
dekretacji dokumentu ksiggowego.

5. Rejestry VAT

Ewidencja rejestrow VAT

W systemie dostepne sg aktualnie po dwa rodzaje wydruku rejestru VAT sprzedazy
1 zakupu. Sa to podstawowe wydruki rejestru VAT dla sprzedazy oraz zakupu, a takze
wersja rejestru sprzedazy wraz z uwzglednieniem PKWiU oraz szczegotowa wersja rejestru
zakupu. Kazdy rejestr moze zosta¢ wygenerowany w dowolnym momencie oraz na
podstawie zdefiniowanych parametrow. Wybrany zestaw parametrow moze zosta¢ zapisany
pod podang przez uzytkownika nazwg, w celu utatwienia przysztego generowania rejestru
VAT. Wygenerowany rejestr VAT moze zosta¢ wyswietlony bezposrednio w systemie jak
rowniez przygotowany jako wydruku PDF lub pliku XLS. W systemie mozliwe jest rowniez
przygotowanie korekty rejestru VAT.

Stany rejestrow VAT i przekazywanie rej. do zakladu glownego

System umozliwia przeglad rejestrow VAT w zakladzie gtownym z pozostatych
zaktadéw. Mozliwe jest rOwniez utworzenie rejestru w oparciu o dane z wielu jednostek.
Obecnie mozliwe jest oznaczenie w systemie przez zaklad, ze rejestr przez niego
przygotowany jest zamknigty 1 taka informacja pojawia si¢ w zakladzie gldéwnym. Po
zamknieciu rejestru VAT zostaje zablokowana mozliwos¢ wprowadzania jakichkolwiek
zmian w dokumentach ksiggowych obejmujacych okres zamknigtego rejestru w danym
zakladzie. Rejestr bedzie mogt zosta¢ odblokowany poprzez uprawniona osobe z zaktadu
gltéwnego.
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Podsumowanie rejestrow VAT

Jest to zestawienie wyswietlajace w przejrzysty sposob podsumowanie rejestru
w danym okresie. Podsumowanie rejestrow VAT w systemie mozna wygenerowac dla
rejestru sprzedazy oraz zakupu.

Zestawienia VAT

W systemie jest dostgpny zestaw raportow pozwalajacy na analize¢ danych we
wszystkich jednostkach organizacyjnych spotki.

Lista dostepnych zestawien VAT:

= Podatek VAT Centrala i jednostki pomocnicze

= Wykaz zakupow inwestycyjnych z jednostek pomocniczych

= Wykaz poszczegdlnych stawek sprzedazy w jednostkach pomocniczych

. Wskaznik VAT

VAT oczekujgcy

Zestawienie zawiera informacj¢ o wszystkich dokumentach zawierajacych rejestr
VAT, dla ktérych data obowiazku podatkowego jeszcze nie nadeszia.

Stawki VAT

Mozliwe jest definiowanie dowolnej ilosci stawek VAT okreslonych unikalnym kodem.
Przy tworzeniu nowej stawki okresla si¢ jej typ potrzebny dla rej. VAT np. 23%, zwolniony,
warto$¢ 23, 0 oraz widoczny w systemie kod np. 23%, ZW — zwolniony.

6. JPK

System umozliwia generowanie plikow JPK na podstawie dokumentéw zatwierdzonych
w systemie. W systemie dostgpna jest mozliwo$¢ wygenerowania nastgpujacych plikow
JPK: JPK_ VAT, JPK_MAG, JPK_WB, JPK FA.
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7. Kartoteka kontrahentow

Dane kontrahentow

Kontrahenci w systemie zostali podzieleni na osoby prawne oraz osoby fizyczne.
Kazdy kontrahent wprowadzony do systemu moze mie¢ przypisanych wiele kont
ksiegowych jednak w systemie jedno konto ksiggowe moze mie¢ przypisanego tylko
jednego kontrahenta z kartoteki. Kartoteka kontrahenta zawiera podstawowe informacje
takie jak nip, pesel/regon, nazwa, dane adresowe, osoby kontaktowe, adresy 1 godziny
dostaw itp. Dla kazdego kontrahenta mozna wprowadzi¢ jego zdjecie lub logo oraz opis
kontrahenta. Opis kontrahenta moze by¢ ogdlny lub prywatny. Prywatny opis kontrahenta
bedzie widoczny jedynie dla uzytkownika systemu, ktory go dodat do systemu. Dodatkowo
kazdy kontrahent w systemie moze zosta¢ przypisany do dowolnej liczby grup
kontrahentéw. W celu sprawdzenia, badz szybszego wprowadzenia danych kontrahenta do
systemu jest mozliwo$¢ pobrania danych kontrahenta z bazy GUS. Mozliwe jest rowniez
sprawdzenie statusu VAT. Karta wprowadzonego kontrahenta do systemu moze zostac
wydrukowana. Dane kontrahentow sg wersjonowane i kazdy dokument posiada przypisang
konkretng wersje kontrahenta.

Kontrahenci archiwalni

Kontrahenci, z ktorymi firma zakonczyta wspoélprace trafiaja do archiwum. Od tej
chwili nie jest mozliwe wybranie takiego kontrahenta w systemie np. przy wystawianiu
dokumentu, jednak dane jego dostepne sa do wgladu w archiwum, z ktérego zawsze mozna
go przywrocic, a takze widoczne sg w dokumentach, w ktorych byl wezesniej przypisany.

8. Raporty

System posiada zestaw podstawowych raportow ksiegowych, ktéory mozna
rozszerzy¢ wg okreslonych na etapie analizy potrzeb.

Lista podstawowych zestawien ksiggowych:

! Bilans Zamknigcia

! Analityka stanéw i obrotow kont

! Miesigczne stany i obroty kont

! Obroty wybranych miesiecy

! Obroty konta wg daty przynaleznos$ci do rejestru VAT
! Salda kont analitycznych

! Salda kont syntetycznych

! Obroty i salda kont ksiegi gtowne;j

! Obroty i salda kont ksigg pomocniczych

! Nierozliczone salda rozrachunkowe
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! Konta przeciwstawne

! Prognoza Ksiggowan

! Obroty Rejestrow za miesigc

! Dziennik

! Dziennik dowodami

! Dziennik wg operacji

! Dziennik zbiorczy

! Dane wyselekcjonowane z kont
! Zaksigegowane transakcje

! Nierozliczone transakcje

! Rozliczone transakcje

!  Dowody ksiggowe za miesigc

! Konta Analityczne

! Katalog Kontrahentow

! Roznice kursowe §rodkow wilasnych
! Wiekowanie nalezno$ci

! Wiekowanie zobowigzan

' Wykaz dokumentdéw z podatkiem VAT zawieszonym

Kazde zestawienie posiada zestaw odpowiednich filtréw oraz mozliwos¢ wyswietlenia
go bezposrednio w systemie, przygotowanie wydruku w formacie PDF lub
wygenerowanie pliku XLS. System wyposazony jest rowniez w funkcjonalnos$¢
pozwalajaca na przygotowanie zdefiniowanej grupy =zestawien z okreslonymi
ustawieniami o ustalonej porze. Tak przygotowane zestawienia s dostepne pdzniej dla
uzytkownika w formacie PDF lub XLS.

9. Zestawienia bilansowe

Podstawowe zestawienia bilansowe

System posiada przygotowane dwa podstawowe zestawienia bilansowe tj. Rachunek
Zysku 1 Strat oraz Tabele bilansu. Oba zestawienia mozna edytowac korzystajac z edytora
zestawien bilansowych a takze z jego uproszczonej wersji, ktora ogranicza ilos¢ dostgpnych
funkcji do niezbednego minimum. Pomaga w konfiguracji przez wys$wietlanie m.in. takich
informacji jak lista kont, ktére zostaly pominigte w konfiguracji danego zestawienia.

Edytor zestawien bilansowych

Edytor pozwala na zdefiniowanie w systemie dowolnego zestawienia zaczynajac od
definiowania struktury zestawienia, poprzez definiowanie formul, podsumowan i kont,
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z ktorych do konkretnych pozycji beda pobierane dane ksiggowe, budzetu lub zdefiniowany
tekst. Przygotowane w ten sposdb zestawienie jest nastgpnie dostepne w liscie zestawien
bilansowych do wydruku.

10. Rozrachunki

Kontrola platnosci

Jest to lista wszystkich nalezno$ci i1 zobowigzan zawierajaca informacje o
przeterminowaniu, ktorg mozna odpowiednio filtrowaé. Za pomocag tego modutu mozna
wystawia¢ przelewy, noty odsetkowe oraz wezwania do zaptaty. Modut pozwala réwniez na
okreslanie typu zobowigzania czy priorytetu.

Rozliczanie

W tym miejscu systemu dostepny jest formularz umozliwiajacy rozliczanie kont.
Mozliwe jest skorzystanie ze zdefiniowanego automatu. Szczegdtowe automaty laczace
naleznosci/zobowigzania z wplatami/wyplatami nalezy opracowac na etapie analizy tak, aby
utatwialy codzienng prac¢ z modulem. Aplikacja umozliwia rozliczenia cze$ciowe oraz
wspomaga rozliczenia walutowe przygotowujac dokument r6znic kursowych i
automatycznie go ksiegujac.

Potwierdzenie sald

Mozliwy w systemie jest wydruk potwierdzenia sald. Mozna przygotowac taki
wydruk dla konkretnego konta jak réwniez grupy kont. Mozliwe jest rowniez
przygotowanie potwierdzenia dla jednego lub wielu kontrahentow.
Wezwania do zaplaty

W systemie mozliwe jest wystawienie wezwan do zaplaty wg zdefiniowanego w
stowniku tekstu.
Nota odsetkowa zakupu

W systemie mozliwe jest wprowadzanie noty odsetkowej zakupu.

Kompensaty

W systemie mozliwe jest wystawienie kompensat.

11.  Wynik finansowy

Po zaksiggowaniu wszystkich dokumentow w danym roku obrachunkowym mozliwe
jest wygenerowanie wyniku finansowego. Aby tego dokona¢ nalezy ustawi¢ konto
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przeksiegowania wyniku finansowego a nastepnie nacisng¢ przycisk generujacy dokument
PW do poczekalni. Podglad wyniku finansowego dostepny jest w dowolnym momencie.

12. Zamykanie okresu obrachunkowego

Formularz zamykania okresu obrachunkowego wyswietla informacje o ilosci
dokumentoéw w kazdym z miesigcy z podziatem na stany tych dokumentow. W przypadku,
kiedy istniejg w miesigcu inne dokumenty niz zaksiggowane jest mozliwos¢ zbiorowego ich
ksiggowania. Miesigce mozna zamykac¢ tylko w odpowiedniej kolejnosci przy spelnionych
wszystkich warunkach. W sytuacji, kiedy nie wszystkie wymagane warunki sg spetnione,
aby miesigc mozna byto zamkng¢ uzytkownik otrzymuje odpowiedni komunikat.

13. Noty ksiegowe

Wystawienie not

System posiada odrgbny formularz wystawiania not ksiggowych oraz ich liste, co
utatwia codzienng prace z tymi dokumentami osobie odpowiedzialnej za ich wystawianie.
Przygotowane 1 zatwierdzone tutaj noty trafiajag nastepnie do poczekalni. Noty mozna
wystawia¢ bezposrednio w formularzu noty. Mozliwe jest skorzystanie z przygotowanych
wczesniej szablondw not lub uzycie generatora not, dzigki ktéremu mozliwe jest np.
utworzenie not dla pozostalych jednostek organizacyjnych (odpowiednie dzialanie wymaga
ustalen na etapie analizy). Noty utworzone dla pozostatych jednostek organizacyjnych
automatycznie pojawig si¢ w systemie danej jednostki po zatwierdzeniu takiej noty w
systemie.

Szablony

Wprowadzajac w systemie not¢ ksiegowa mozliwe jest zapisanie jej, jako szablonu.
Podczas zapisywania uzytkownik ma mozliwo$¢ zdecydowania, jakie elementy maja by¢
zachowane w szablonie a jakie pomini¢te.

Generator not

Odpowiednio przygotowany generator not pozwala szybko wystawi¢ duzg ilo$¢ not
ksiggowych np. not obcigzeniowych za Internet.

14. Kasa

Modut pozwala na prowadzenie dowolnej liczby kas w kazdym zaktadzie. Wystawione
tu dokumenty kasowe sg nastepnie zbierane w jeden raport kasowy, ktory po zatwierdzeniu
przenoszony jest do poczekalni.
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15. Bank

Modut bank

Modut pozwala na prowadzenie dowolnej liczby rachunkéw bankowych w kazdym
zaktadzie. Wystawione tu dokumenty sg nast¢pnie zbierane w jeden wyciag bankowy, ktory
po zatwierdzeniu przenoszony jest do poczekalni. Modut wspotpracuje z bankowoscia
elektroniczna, co pozwala importowac/eksportowac dane, jesli bank udostepnia odpowiedni
system.

Bankowos¢é elektroniczna

Modut ten posiada obstuge bankowosci elektroniczne w formacie MultiCash, dzieki
ktorej moze by¢ pomocny w przygotowaniu przelewdéw bankowych oraz pobieraniu danych
do systemu ksiegowego. Za pomocg tego modutu uzytkownik moze importowaé wyciagi
bankowe do systemu zgodnie z uzgodniong listg formatow.

16. Formularze podatkowe

System obstuguje formularze podatkowe, umozliwiajac ich przygotowanie,
wyliczenie oraz wydruk. Praca odbywa si¢ na formularzu o identycznym wygladzie jak
drukowany nastgpnie dokument. Obecnie obslugiwane formularze to m.in VAT-7, VAT UE
czy CIT 8.

17. Waluty

System pozwala na zdefiniowanie obstugiwanych obcych walut oraz automatyczna
aktualizacje tabeli kursoéw. Pod odpowiednim skrotem klawiszowym w systemie dostepny
jest kalkulator walut.

18. Pozostale slowniki

Pozostate stowniki to:
» Stownik PKWiU
» Stownik Urzedéw Skarbowych
» Stownik Zaktadow Ubezpieczen Spotecznych.
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2. Opis funkcjonalnosci modutu CRM

1. Cenniki

W systemie istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania indywidualnych cennikow dla
towardw 1 ushug. Kazdy z cennikow moze zosta¢ przypisany do grupy kontrahentéw, dzigki
czemu mozliwe jest indywidualne ustalanie cen dla poszczegdlnych kontrahentow.

2. Umowy

Kazdemu z kontrahentow moze zosta¢ przypisana umowa, na podstawie ktorej
odbywa si¢ wspotpraca. Oprocz danych podstawowych uzytkownik moze wprowadzié
zalaczniki oraz okresli¢ parametry towaréw lub ustug, ktorych umowa ma dotyczy¢.

3. Zamowienia

Podstawowa funkcjonalno$cia modutu jest wprowadzenie zaméwien od
kontrahentéw. Oprécz podstawowych danych towaréw i1 uslug w zamoéwieniu mozna
wprowadzi¢ dane dostawy, notatki i zalaczniki. Funkcjonalno$¢ pozwala na bezposrednie
przekazanie danych zamowionych towarow do modulu produkcji. System sprawdza, czy
dane zamoOwienie moze zosta¢ zrealizowane — czy jest wystarczajacy stan magazynowy.
Wowczas zamoOwienie mozna zrealizowa¢ w caloSci lub czegSciowo, a nastgpnie
automatycznie wygenerowa¢ dokument wydania zewnetrznego i1 fakture sprzedazy.

Ponadto, w module mozna zdefiniowa¢ zaméwienia do dostawcow, ktore moga by¢
automatycznie przesytane droga mailowg do kontrahentow. Po zrealizowaniu zamowienia
automatycznie generowany jest dokument przyjecia zewngtrznego oraz faktura zakupu.
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3. Opis funkcjonalnosci modutu sprzedazy

1. Slowniki modultu sprzedazowych

Stownik towarow i ustug

Stownik pozwala zdefiniowa¢ sprzedawane towary 1 ustugi z podziatem na grupy
sprzedazy, co pozwala skroci¢ czas wystawiania faktur w systemie.

Numeracja i grupy sprzedazy

Mozliwe jest zdefiniowanie wielu grup sprzedazy w systemie, gdzie kazda grupa
otrzymuje osobng numeracj¢ oraz osobny stownik towaréw i ustug. W kazdej grupie mozna
wprowadzi¢ indywidualny format numeracji dla danego typu dokumentu sprzedazy.
Dodatkowo do kazdej grupy sprzedazy wprowadzonej do systemu nalezy nadaé przywileje
dla konkretnych uzytkownikéw. Uzytkownicy, ktérym zostaly nadane przywileje maja
dostep do dokumentéw wystawionych w przydzielonych im grupach sprzedazy.

Numeracja faktur sprzedazy pomimo oddzielnej struktury numeracji pomiedzy
grupami sprzedazy moze rowniez zawiera¢ specjalny numer dla kazdej jednostki
pomocniczej.

2. Wystawienia faktur

Dostepna w systemie lista faktur, gdzie widoczne s3 dokumenty tylko z
przydzielonych uzytkownikowi grup sprzedazy oraz formularz wystawiania dokumentoéw
sprzedazowych pozwalaja przydzieli¢ prace przy fakturowaniu osobom niezwigzanym z
ksiegowaniem dokumentoéw. Wystawione tu dokumenty trafiaja nastepnie do Poczekalni
systemowe;.

Wystawianie faktur sprzedazy

Za pomoca modutu sprzedaz osoba z uprawnieniami do modulu oraz grupy
sprzedazy bedzie mogla doda¢ nastepujace typu faktur sprzedazy:
! Faktura sprzedazy

! Faktura wewngtrzna sprzedazy
! Faktura sprzedazy ustugowa

! Faktura sprzedazy zaliczkowa
! Faktura sprzedazy proforma

Faktura koncowa w przypadku wystawienia faktur zaliczkowych generowana jest
automatycznie w momencie wprowadzenia ostatniej faktury zaliczkowej do systemu.
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3. Zestawienia

System posiada zestaw podstawowych raportéw modulu sprzedaz, ktére majg na
celu wspomoc proces weryfikacji wprowadzonych dokumentow sprzedazy:

Lista podstawowych zestawien modutu sprzedaz:
! Wedlug kontrahentow
' Wedlug numeru dokumentu
! Wedlug typu dokumentu
! Dokumenty wygenerowane
! Intrastat
! Intrastat wedtug NIP
! Zestawienie sprzedazy wyroboéw wedtug PK WiU



POWERED BY “ JjPALIO

4. Opis funkcjonalnosci modutu zakup

Za pomoca modutu zakup osoba z uprawnieniami do modulu bedzie miala
mozliwo$¢ przegladania oraz dodawania do systemu dokumentéw zakupu (faktury oraz
noty). Podczas dodawania pozycji dokumentu mozliwe jest uzupetnienie dekretacji pozycji
dokumentu wraz z elementami CO. Dodatkowo do kazdej faktury zakupu w systemie jest
mozliwo$¢ dodawania zalacznikoéw. Po dodaniu dokumentu do modutu system moze
wygenerowac¢ automatycznie dokument ksiegowy zawierajacy podang dekretacje wraz z
przydzieleniem do odpowiedniego rejestru.

Modut zakup umozliwia wprowadzenie nastgpujacych typow faktur:
! Faktura zakupu
! Faktura wewnetrzna zakupu
! Zaliczki wystawione

! Faktura zakupu inwestycyjna

Do wszystkich typoéw faktur system umozliwia wprowadzenie korekty.
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5. Opis funkcjonalnosci modutu budzetowanie

Modut budzetowania umozliwia tworzenie budzetu na poszczegolne lata dla
odpowiednich planéw kont oraz jego pozniejsza realizacje.

System umozliwia utworzenie dowolnej ilosci budzetow ale zaplanowany moze
zosta¢ jedynie ten, ktory zostanie oznaczony jako obowigzujacy dla danego okresu

obrachunkowego.

Tworzenie budietu

Budzet tworzymy w dedykowanym stowniku. Po utworzeniu budzetu system
umozliwia nam wybodr kont, na ktorych uzytkownik zamierza planowa¢ wydatki. Konta,
ktére nie zostang wybrane nie beda widoczne w pozniejszej fazie planowania wydatkow.
Aby umozliwi¢ uzytkownikom rozpoczecie wprowadzania planowanych kwot, budzet
nalezy oznaczy¢ jako obowigzujacy dla danego okresu obrachunkowego.

Dodawanie produktow do konta

Mozliwe jest réwniez okreslenie czy wydatki z danego konta bgda realizowane za
pomoca zakupu konkretnych produktow. Uzytkownik moze uprzednio zdefiniowac
produkty w stowniku oraz wybra¢, ktore z nich beda dotyczyty planowanego konta. W fazie
planowania wydatkéw na kazdy z produktow mozna okresli¢ osobng kwotg.

Wprowadzanie budietu

Wprowadzanie budzetu polega na zdefiniowaniu kwoty dla kazdego miesiaca, jaka
moze zosta¢ wydana w ramach realizacji budzetu dla kazdego z wybranych kont. Zamiast
wprowadza¢ kwote dla kazdego miesigca z osobna system zezwala na wprowadzenie kwoty
catorocznej, wowczas zostanie ona podzielona po réwno na kazdy z miesiecy.

Zatwierdzenie budietu

W zaleznosci od polityki firmy mozliwo$¢ zatwierdzenia budzetu moze zostaé
przypisana dla konta z odpowiednimi uprawnieniami. Po zatwierdzeniu pozostali
uzytkownicy nie beda mieli mozliwo$ci wprowadzania zmian w zadnym zakresie.

Realizacja budietu

Realizacja zaplanowanych w budzecie wydatkow na produkty odbywa si¢ za
pomoca dokumentu PD4. Uzytkownik wystawiajgc zamowienie PD4 zglasza che¢ zakupu
produktu zaplanowanego w budzecie.

W dokumencie sg uwzglednione takie informacje jak:
! Data wystawienia
! Data realizacji w budzecie

' Tytul

! Informacje o zamawianych produktach (waluta, cena, ilo$¢, wartosc)
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' Warto$¢ calego dokumentu PD4.

Aby mozna bylo zrealizowa¢ dokument musi on zosta¢ zatwierdzony przez osoby
posiadajace odpowiednie uprawnienia, nadawane przez administratora.

Po zaakceptowaniu dokumentu do kazdego zamdwienia PD4 mozna przypisaé
fakture zakupu realizujagcg w catosci lub czgSciowo dane zamowienie. Przypisanie faktury
odbywa si¢ w momencie jej wprowadzania w module Zakup.

Przy dodawaniu kolejnych produktéw do zamdéwienia PD4 system informuje nas na
biezaco o zaplanowanej kwocie w budzecie na dany produkt oraz jaka kwota zostala juz
wykorzystana w ramach danego produktu. Zaréwno uzytkownik wprowadzajacy jak i osoba
zatwierdzajaca ma dostep do biezacych informacji o stanie budzetu.

Kolejne stany dokumentu PD4 moga zosta¢ skonfigurowane wedtug zyczenia klienta
oraz dostosowane do konkretnej polityki firmy.
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6. Opis funkcjonalnosci modutu limba

Modul LIMBA shuzacy do zarzadzania projektami inwestycyjnymi jest zintegrowany
z modutem ksiggowosci. Utworzony harmonogram projektu i zwigzane z nim obiekty WBS
sa automatycznie dostepne po stronie ksiggowej, a zadekretowane na nich wartosci
widoczne w module LIMBA.

Mozliwe jest bezposrednie przegladanie powigzanych z projektem przychodow oraz
kosztéw wprowadzonych w ksiggowosci.
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7. Opis funkcjonalnosci modutu srodki trwate

1. Slowniki modulu srodKi trwale

Stownik numeracje i grupy srodkow trwalych

Stownik pozwala zdefiniowac grupe srodkéw trwatych. Dzigki wprowadzonej grupie
srodkow trwalych do systemu system bedzie nadawat automatycznie unikalny numer
inwentarzowy dla nowo wprowadzonych $rodkow trwatych.

Stownik schematow ksiggowych

W celu poprawnego tworzenia dokumentéw ksiegowych z modutu $rodki trwate
niezbedne jest dodanie do stownikéw dekretacji dla poszczegdlnych dokumentow.
Wprowadzona dekretacja moze by¢ oddzielna dla kazdej grupy $rodkéw trwatych.

2. Dodawanie Srodkow trwalych do systemu

Kartoteka $rodka trwalego moze zosta¢ wprowadzona do systemu na podstawie
faktury zakupu, badz bez faktury. Podczas wprowadzania $rodka trwatego do systemu
nalezy poda¢ podstawowe dane S$rodka trwalego takie jak warto$¢, nazwa, data
wprowadzenia, data zakupu, numer inwentarzowy oraz dane amortyzacji podatkowej oraz
bilansowej $rodka trwatego. Dodatkowo w kartotece S$rodka trwalego mogg zostac
wprowadzone nastgpujace informacje podwyzszenie/pomniejszenie wartosci $rodka
trwatego, lokalizacja zgodna z wprowadzonymi stownikami, miejsce uzytkowania lub osoba
odpowiedzialna, konta analityczne $rodka trwatego, lista komponentow oraz dodatkowe
zataczniki przypisane do danego $rodka trwatego. Po zapisie wprowadzanej kartoteki srodka
trwatego plan amortyzacji na podstawie wprowadzony danych zostanie automatycznie
przeliczony. Plan amortyzacji dla srodka trwatego dostepny jest w jego karotce.

3. Generowanie dokumentu amortyzacji sSrodka trwalego

Generowanie dokumentu amortyzacji $rodka trwalego mozliwe jest bezposrednio z
kartoteki towaru oraz z listy dokumentéw modutu $rodki trwatego. Dekretacja amortyzacji
srodka trwatego jest zgodna z wprowadzonym schematem ksiegowan w stowniku modutu
srodkow trwatych.

4. Likwidacja Srodka trwalego

Likwidacja $rodka trwalego odbywa si¢ poprzez utworzenie spotkania
likwidacyjnego do systemu. Osoby przypisane do komisji spotkania likwidacyjnego moga
by¢ wprowadzone zaréwna z kartoteki osob modutu §rodki trwate jak i spoza systemu. Po
zatwierdzeniu likwidacji $rodka trwatego w systemie automatycznie tworzony jest
dokument ksiggowy likwidacji §rodka trwatego LT. Dekretacja dokumentu LT jest zgodna z
wprowadzong dekretacja w stowniku schematow ksiegowych modutu $rodki trwale.
Zlikwidowane $rodki trwale nie sa dostgpne na li§cie srodkow trwatych.
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5. Sprzedaz srodka trwalego

W systemie jest mozliwa calkowita oraz cze$ciowa sprzedaz s$rodka trwalego.
Podczas sprzedazy srodka trwalego bezposrednio z modutu $rodki trwate wystawiana jest
faktura sprzedazy. Wystawiona faktura sprzedazy z modutu $rodki trwate trafia do modutu
sprzedazy. Sprzedane $rodki trwale nie sa widoczne na liscie $rodkow trwatych. W
przypadku sprzedazy czesciowej Srodka trwalego jest pomniejszana wartos¢ $rodka
trwalego. Informacja o sprzedanym komponencie srodka trwatego zawarta jest w jego
kartotece.

6. Inwentaryzacja Srodka trwalego

Modut srodki trwale wspiera inwentaryzacje $rodka trwatego. Lista inwentaryzacyjna $rodkoéw trwalych moze
zawiera¢ wszystkie §rodki trwale, badz zosta¢ podzielona wedlug grup, lokalizacji itd.. Inwentaryzacja
srodkow trwatych odbywa si¢ poprzez podanie numeru kodu kreskowego $rodka trwalego, badZ wybraniu go z
listy. Dodatkowo w celu usprawnienia inwentaryzacji Srodkow trwatych dostepna jest aplikacja mobilna
umozliwiajaca skanowanie kodoéw kreskowych srodkéw trwatych wygenerowanych przez system. Po
zakonczeniu inwentaryzacji sSrodkow trwalych system automatycznie tworzy dokumenty nadmiardw i
niedoboréw srodkéw trwalych oraz pozwala na wydrukowanie zestawienia réznicowego.



8. Lista funkcjonalnosci modutu magazynowego

1. Zarzadzanie magazynami

Jest to podstawowa funkcjonalno$¢ modutu pozwalajgca na dodanie magazynow, a
nastgpnie na zarzadzanie i ich konfigurowanie. W systemie s3 dostepne dwa modele
kolejkowania: FIFO (First in First out) oraz IS (stos). Wigkszo$¢ pozostatych
funkcjonalno$ci modulu wymagaé¢ bedzie ustawienia magazynu domys$lnego
(podstawowego).

2. Lista towarow i zasobow

Jest to funkcjonalno$¢ pozwalajaca na tworzenie kartotek towarow magazynowych.
Wszystkie kartoteki towaréw sg wyswietlane w formie listy, ktorg mozna przeszukiwac za
pomocy filtrow.

Dane podstawowe kartoteki towarow

Przy tworzeniu nowego towaru, oproécz nazwy, mozna okresli¢ szereg parametrow,
takich jak kod produktu, numery GTIN, EAN, PKWiU, jednostke miary, wage, ilos$¢
minimalng oraz wymusi¢ warto§¢ catkowitg ilosci. Ponadto kazdy z towaréw musi mie¢
okreslony typ, ktory nalezy wczesniej doda¢ w slowniku typow towaréw, gdzie mozna
rowniez zdefiniowa¢ warianty towaru, na podstawie takich parametrow jak kolor, rozmiar,
material, itd. = Na podstawie typu towaru oraz wariantu automatycznie tworzony jest
unikalny numer katalogowy towaru. Wyrobom mozna przypisa¢ schemat produkcji, ktory
definiuje magazyny biorace udziat w procesie produkcji (wyroby/materiaty/odpady).

Danej kartotece towaru mozna przypisa¢ wiele jednostek miary oraz zdefiniowad
przeliczniki pomiedzy poszczegdlnymi jednostkami.

Ostatnig grupg parametréw podstawowych jest cena sprzedazy, gdzie mozna
zdefiniowa¢ warto$¢ netto, stawke VAT, walute 1 kurs. Dla jednego towaru mozna
zdefiniowac wiele cen sprzedazy.

Receptury

Zaktadka dotyczy wyrobow. Pozwala na zdefiniowanie receptur, z ktorych dany towar
powstanie oraz jakie wystapia odpady. Na podstawie tych danych sa automatyczne
uzupehianie kart pracy zlecen produkcyjnych.

Poziomy

Funkcjonalno$¢ pozwala na zarzadzanie poziomami ilo$ci towaru na poszczego6lnych
magazynach. Gdy towar osiagnie jeden ze zdefiniowanych poziomow
(krytyczny/dopuszczalny/pelny) system moze wykonaé okreslong akcje, np. wyslaé
wiadomos$¢ mailowa o krytycznym stanie magazynowym, odznaczy¢ kolorem towar na
liScie zasobow, lub stworzy¢ automatycznie zlecenie produkcji na dany towar, aby stan
zasobow zostal uzupeliony. W zaktadce tej uzytkownik moze rowniez podejrze¢ jaki jest
aktualny stan magazynowy towaru, ile jest zamowien i jaka ilo$¢ znajduje si¢ w produkcji.



O zasobach

Zaktadka stuzy do podgladu aktualnego stanu magazynowego towarow, z mozliwos$cia
przegladania poszczegdlnych okresow rozrachunkowych. Wyswietlane iloSci mogag by¢
réwniez wyswietlane w podziale wg. cen zakupu poszczegolnych partii.

Kartoteka - sprzeda:

W tej zaktadce prezentowana jest lista faktur sprzedazy, ktore zawieraja dany towar
w podziale na okresy obrachunkowe.

Kontrahent

W przypadku, gdy dany towar jest zamawiany tylko przez jednego kontrahenta, lub
ograniczong ich grupe, mozna przypisa¢ ich do kartoteki towaru. Wowczas ulatwi to
raportowanie danych dotyczacych towardow przypisanych poszczegdlnym kontrahentom.

Dane szczegolowe

W kolejnych zaktadkach uzytkownik moze wprowadzi¢ dane szczegdlowe towaru,
takie jak opis, zdjecia, notatki, zataczniki. W przypadku aktywowania funkcji parametrow
dodatkowych w zaktadce ,,Parametry” mozna wprowadzi¢ dodatkowe parametry towaru
zdefiniowane przez uzytkownika. Te parametry beda widoczne rdwniez na liscie towarow.

Lista zasobow

Lista zasobow stuzy do przegladania stanow magazynowych poszczegdlnych
towarow. Jest to funkcjonalno$¢ blizniacza do listy towaréw. Kartoteka towaru zostata
rozszerzona o zaktadke ,,Kartoteka - magazyn”, w ktérej prezentowana jest lista przyjec i
wydan danego towaru uporzagdkowana wg. kolejki.

3. Dokumenty magazynowe

Wszystkie operacje na towarach opierajg si¢ na dokumentach magazynowych. W tym
celu w systemie zdefiniowane sg okreslone typy dokumentow:

! Przyjecie zewnetrzne (PZ)

! Przyjecie wewnetrzne (PW)

! Przesunigcie migdzymagazynowe (MM)
! Wydanie zewngtrzne (WZ)

! Rozchod wewnetrzny (RW)

! Likwidacja towaru (LT)

Kazdy z typoéw prezentowany jest na osobnej liScie. Wszystkie listy wyposazone sg w
rozbudowane filtry stuzace do wyszukiwania konkretnych dokumentéw. Do kazdego z ww.



typéw moze zosta¢ utworzony dokument korekty. W przypadku, gdy dokument
korygowany jest zwigzany kolejka z innymi dokumentami, to nastapi korekta wszystkich
dokumentoéw powiazanych, tak, aby kolejka zostata zachowana.

Dokument moze by¢ przypisany tylko do jednego magazynu. Zatwierdzenie dokumentu
powoduje okreslong reakcje na kolejke towar6w i stany magazynowe, a takze powoduje
utworzenie dokumentow ksiggowych. Ponadto zatwierdzenie dokumentu PZ i WZ pozwala
na automatycznie wygenerowanie faktury.

Bilanse i inwentaryzacja

Sa to specjalne typy dokumentéw magazynowych pozwalajace na otwarcie (Bilans
otwarcia) i zamknigcie (Bilans zamkniecia) magazynu w danym roku obrachunkowym.
Ponadto uzytkownik moze wprowadzi¢ dokument inwentaryzacyjny. System pozwala na
wydruk aktualnej listy towardéw, a nastgpnie wprowadzenie rdéznic pomiedzy stanem
faktycznym a zasobami w systemie. Zatwierdzenie dokumentu inwentaryzacji spowoduje
automatyczne uwzglednienie roznic w poszczegolnych kartotekach zasobow.

4. Produkcja

Zlecenie produkcji

Podobnie jak w przypadku pozostatych operacji magazynowych produkcja posiada
swoj wlasny typ dokumentu - ,,Zlecenie produkcji”. Przy tworzeniu zlecenia nalezy okresli¢
nazwe wyrobu, ilo$¢, jednostke miary, punkt produkcyjny, schemat produkcji oraz date
realizacji. Po zakonczeniu produkcji nalezy wprowadzi¢ karty pracy — kolejny dokument
zawierajagcy dane wykonanej produkcji: date i godzine, wyprodukowang ilos¢, obsade,
zuzyte 1 uzywane materiaty i odpady. Przy wprowadzaniu materiatow i odpadow mozna
skorzysta¢ z automatycznego uzupetniania karty pracy na podstawie receptury.

Zatwierdzenie karty pracy skutkuje wprowadzeniem wyrobu na magazyn. Po
zatwierdzeniu karty pracy wszelkie zamiany sg dostepne tylko poprzez korekte wyrobow
lub materiatow.

Koszt produkcji towaru mozna wczesniej ustali¢ na podstawie wprowadzonych
parametréw w funkcjonalnosci ,,Kalkulacja kosztéw produkeji”.

W systemie jest réwniez mozliwos¢ rejestracji rozpoczecia produkcji poprzez
funkcjonalnos¢ ,,Rejestracja rozpoczgcia produkeji”.

Kolejki produkcji

W module magazynowym jest dostepna funkcjonalno$¢ pozwalajaca na
uporzadkowanie zlecen produkcyjnych wg. oczekiwanej daty realizacji produkcji 1 maski
numeru katalogowego. Funkcja ta pozwala na okreslenie przyblizonej daty realizacji danego
zlecenia, a takze wskazanie tych zlecen, ktore nie zdaza by¢ wykonane w terminie.



5. Zestawienia

Modut magazynowy posiada rozbudowany pakiet zestawien, pozwalajacy na
wygenerowanie szczegdtowych danych zasobow oraz dokumentéw magazynowych i
produkcji:

! Raport warto$ciowo-ilo$ciowy

! Raport dokumentow ksiegowych wygenerowanych w module magazynowym
! Raport dokumentow ksiegowych wygenerowanych w module produkcji
! Waga sprzedanych towarow

! Zestawienie brakéw magazynowych

! Zestawienie dokumentoéw magazynowych

! Harmonogram produkcji

! Wiekowanie zasobow

! Raport rozchodow magazynow

! Raporty zuzycia surowcow

! Zestawienie kosztu materialowego

! Zmniejszenia i zwigkszenia w okresie wg. typow dokumentoéw



9. KPiR

W systemie jest dostgpna mozliwo$¢ wyboru formy prowadzenia rachunkowosci dla
poszczegbdlnych jednostek pomocniczych. Dostepne sg nastepujace formy rachunkowosci:

! Ksiggi rachunkowe
! KPiR

Dziatanie ksigg rachunkowych zostat opisany w punkcie 1 dokumentu. W przypadku
wybrania formy podatkowej KPiR w systemie nadal wystepuje pelne powigzanie pomigdzy
modutami. Dodatkowo podczas zatwierdzania dokumentéw z innych modutéw systemu
odbywa si¢ niejawna dekretacja dokumentéw. Takie rozwigzanie pozwoli na agregacje
danych w zestawieniach dostepnych w systemie przez Centralg.



10.Delegacje

Modul delegacje pozwala na prowadzenie ewidencji delegacji w systemie. Przed
dodaniem delegacji do systemu nalezy uzupemli¢ stownik modulu, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ kod kraju oraz obowigzujace stawki. Podczas Po ustawieniu domyslnego kraju
bedzie on podpowiadany w przypadku wprowadzania delegacji krajowych.

System umozliwia wprowadzenie delegacji krajowej oraz zagranicznej. Podczas
dodawania delegacji nalezy poda¢ czas trwania delegacji, miejsce, kraj, pracownik/
kontrahent oraz $rodek lokomocji. Po zapisaniu delegacji system automatycznie wyliczy
koszt delegacji wedtug wprowadzonych stawek w stowniku.



11.Flota

Modut flota pozwala na ewidencje pojazdow uzywanych przez spotke. Lista
pojazdéw moze by¢ filtrowana wedtug okreslonych parametrow. Dodawanie pojazdu do
systemu odbywa si¢ za pomocg specjalnego formularza, w ktorym nalezy okresli¢: marke,
model, date zakupu, date produkcji, date pierwszej rejestracji, pojemnos¢ silnika, typ
pojazdu oraz dane rejestracyjne pojazdy. Dodatkowo kartoteka pojazdu moze zawierad
informacje na temat ubezpieczenia pojazdy oraz przegladow technicznych pojazdu.



12.Funkcje podstawowe i administracyjne

Konfiguracja danych firmy

Kazdy zaktad musi mie¢ zdefiniowang nazwe, nip, regon oraz adres. Poza danymi
wymaganymi sg réwniez opcjonalne, takie jak EKD, rachunek bankowy, US, ZUS, organ
rejestrowy oraz logo wyswietlane na dokumentach ksiegowych. W przypadku wymiany
danych przy pomocy EDIFACT konieczny jest rowniez identyfikator GLN.

Okresy obrachunkowe

Praca w systemie odbywa si¢ w konkretnym okresie obrachunkowym podzielonym
na miesigce. W systemie zaktad glowny, majacy odpowiednie uprawnienia odpowiedzialny
jest za tworzenie nowych okresow obrachunkowych np. 01-01-2018 do 31-12-2018. Kazdy
zaktad w ramach utworzonego okresu obrachunkowego otwiera kolejne miesigce i sg one
niezalezne od pozostatych zaktadow. W konkretnym zaktadzie kazdy uzytkownik okresla
swoj miesigc aktywny, ktéry ogranicza mozliwo$¢ tworzenia dokumentéw ksiggowych.
Pomaga to zabiega¢ wprowadzeniu dokumentu z niewlasciwag datg. System domyslnie nie
ogranicza ilosci otwartych okreséw obrachunkowych ani miesigcy, ale mozliwe jest np.
ograniczenie do 3 jednoczes$nie otwartych m-cy. Kazdy uzytkownik sam ustawia,
w ktorym okresie 1 miesigcu w danym momencie chce pracowaé. Zamykanie miesiecy
1 okres6w obrachunkowych musi natomiast odbywac si¢ chronologicznie.

Konfiguracja modutow

Dziatanie czeséci funkcjonalnosci w systemie mozna dostosowaé¢ do indywidualnych
potrzeb uzytkownika. Ustawienia te znajduja si¢ w Administracji systemu w stowniku —
konfiguracja modutow. Mozliwe jest w nim m.in. ustawienie wymaganych potwierdzen
podczas tworzenia dokumentu ksiegowego, uzywang wersje storna, sposéb wyswietlania
listy dokumentow i wiele innych.

Konfiguracja wyglgdu

System udostepnia mozliwos¢ dostosowania kazdemu uzytkownikowi wielkosci
czcionki, formatu wys$wietlanych dat, widoczno$¢ menu i nagtowka strony czy informacji
zawartych w naglowku.

Skroty klawiszowe

Czeg$¢ funkcjonalnosci systemu mozna obslugiwaé¢ roéwniez poprzez skroty
klawiszowe. Kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania wlasnego zestawu skrotow
dla tych funkcjonalnosci. Wyjatkiem jest formularz dokumentu ksiggowego, ktéry posiada
na stale zdefiniowany zestaw skrotow klawiszowych pozwalajacy na petng obstuge
formularza.

Makra tekstowe



Kazdy uzytkownik moze zdefiniowa¢ dziewig¢ wlasnych makr tekstowych, ktore
nastepnie dostepne sa3 w calym systemie pod odpowiednia kombinacja klawiszy
ALTH[1+9].



13.Uzytkownicy i role systemowe

W systemie dostepny jest zestaw rdl, pozwalajacy ograniczaé dostgp uzytkownikom
tylko do okreslonych funkcji systemu. Mozliwe jest przygotowanie odpowiedniego zestawu
rol dla réznych stanowisk w firmie po okresleniu zakresow dostepu dla kazdego ze
stanowisk.

Podglgd aktywnosci uiytkownikow w systemie

System udostepnia raporty o aktywnosci uzytkownikéw w poszczegodlnych
jednostkach organizacyjnych.

Wiadomosci systemowe

Mozliwe jest przesylanie wiadomos$ci pomiedzy uzytkownikami w systemie, réwniez
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi. Wiadomosci mogg by¢ zwykte lub priorytetowe,
czyli wyswietlane na caly ekran po przej$ciu uzytkownika na gltéwnag strong systemu
(przeczytanie takiej wiadomosci musi zosta¢ potwierdzone). Wiadomos$ci moga zawierad
zalgczniki. Na gléwnej stronie systemu widoczne sg katalogi wiadomosci odebranych,
wystanych, roboczych oraz usunigtych. Dodatkowo w naglowku kazdej strony uzytkownik
informowany jest o ilo$ci nieodebranych wiadomosci.

Zgloszenia serwisowe

Dla utatwienia uzytkownikom komunikacji z dzialem serwisowym w systemie
wbudowany zostal modut zgloszen. Na kazdej stronie systemu znajduje si¢ w stopce link
zglo§ btad pozwalajacy przestaé informacje do dziatu serwisu. Dodatkowo w systemie
znajduje si¢ lista zgloszen, na ktoérej kazdy uzytkownik widzi tylko wilasne zgloszenia.
Zgloszenia obstugiwane sa wg ustalonego procesu. System wysyla powiadomienia na adres
e-mail uzytkownika o kazdej zmianie w jego zgloszeniu. Mozliwe jest wylaczenie
przesytania powiadomien, jesli zmiany dokonuje uzytkownik.



14.Pomoc

W systemie dostgpna jest zakladka pomoc zawierajaca dokumentacje systemu.
Wszystkie dokumentacje systemu dostepne sa w pliku w formacie pdf. Dzieki takiemu
rozwigzaniu uzytkownik systemu zawsze bedzie mogt pobrac sobie dokumentacje systemu.

Lista dostepnych dokumentacji systemu:
! JERP
! odwrotne obcigzenie
! import wyciaggéw bankowych

! dokumentacja ksiggowania mi¢dzyokresowego



3.

15.Lista funkcjonalnosci systemu F-K

Plan kont
a. Modut edycji planu kont
aa) Typy kont
aa.l. kontajednosaldowe
a.a.2. konta dwusaldowe
a.b) Rodzaje kont
ab.l. bilansowe
a.b.2. pozabilansowe
ab.3. wynikowe
a.c) Waluta konta
a.d) Konta rozrachunkowe (automatyczne konta kontrahentéw)
a.e) Zabezpieczanie kont (zdefiniowana struktura)
b. Import planu kont z poprzedniego okresu
c.  Grupy kont
d. Formularz dodawanie kont
e. Dowolna ilo$¢ kont
f.  Dowolna budowa segmentoéw w ramach zdefiniowanych ograniczen
Okresy obrachunkowe
a. Automatyczne tworzeni nowych okresow kazdego pierwszego dnia miesigca
b. Reczne tworzenie okresow obrachunkowych
c. Zamykanie okresow obrachunkowych indywidualnie w kazdym zaktadzie
d. Zamykanie okresow obrachunkowych dla catej Spotki przez Centrale
e. Ograniczenie ilo$ci otwartych m-cy
Bilans otwarcia

a. Automatyczne przenoszenie BO z BZ



b. Reczne tworzenie BO

4. Modut Ksiegowos¢

o

=

Stownik typoéw dokumentow

Wycofywanie do Poczekalni

Trzy stany dokumentow

c.a)

c.b)

c.c)

Wprowadzony
Zatwierdzony

Zaksiggowany

Reczne wprowadzanie dokumentoéw

d.a)

d.b)

d.c)

d.d)

d.e)

df

Automatyczne podpowiadanie kont kontrahenta oraz kont VAT
Dokumenty sktadajace si¢ z wielu operacji
Przypisywanie operacji do rejestru VAT

Mechanizm utatwiajacy wyszukiwanie konta po 2 wprowadzonych
znakach

Automat ksiggowan

Automatyczna weryfikacja wprowadzonych danych

Automatycznie wprowadzenie dokumentow

e.a)

e.b)

e.c)

e.d)

e.c)

e.f)

e.g)

e.h)

Nieograniczona ilo$¢ automatow

Wprowadzanie dokumentu z gotowego szablonu

Wprowadzanie operacji na podstawie gotowego Automatu Ksiggowego
Wprowadzanie dokumentéw z innych modutéw systemu
Przyjmowanie dokumentow z innych systeméw

Obstuga EDIFACT

Wprowadzanie dokumentow rozliczania kosztow

Wprowadzanie dokumentéw RMK, RMP

Automatyczna numeracja dokumentow

Strono czerwone lub czarne oraz korekty dokumentow

Blokowanie dokumentu przed praca kliku uzytkownikéw jednoczes$nie



i. Wewnetrzne dokumenty WNT i WDT tworzone automatycznie na podstawie
dokumentu wprowadzonego w walucie obcej

5. Modut Poczekalnia
a. Pojedyncze przenoszenie dokumentéw do ksiggowosci
b. Zbiorowe przenoszenie dokumentéw do ksiegowosci
c. Przenoszenie dokumentow wedlug okreslonego schematu ksiggowego
d. Podglad oraz flitowanie
e. Informacja o pochodzeniu dokumentu (modut / system)
6. Rejestr VAT
a. Rejestr Zakupu, Sprzedazy, Sprzedazy nieopodatkowanej w RP oraz VAT Marza

b. Automatyczne tworzenie rejestru na podstawie Zatwierdzonych lub
Zaksiegowanych dokumentow.

c. Blokowanie utworzenia rejestru w przypadku wykrycia bledow 1 brakow w
dokumentach uniemozliwiajacych np. poprawne przygotowanie pliku JPK VAT

d. Eksport do PDF i XLS

e. Tworzenie rejestru dla dowolnego Zaktadu lub rejestru zbiorowego dla
wszystkich zaktadow - tylko Centrala

f.  Tworzenie rejestrow dla okreslonych parametréw dokumentdw.

g. Mozliwos$¢ zapisania parametrow rejestrow

h. Podsumowania rejestrow VAT

i. Automatycznie tworzenie formularza VAT-7

j. Recznie tworzenie formularza VAT-7 poprzez dedykowany edytor

k. Slownik stawek VAT pozwalajacy na utworzenie dowolnej ilos¢ stawek wraz z
kodami np.: S23%, Z23%

. Automatyczne tworzenie JPK VAT

a. Mozliwos¢ wygenerowania JPK_ VAT, JPK FA, JPK WB, JPK MAG
b. Automatyczne wygenerowanie JPK

c. Mozliwos¢ wystawienia korekty JPK



8. Kartoteka kontrahentow
a. Podstawowy podziat na Osoby prawne i Osoby fizyczne
b. Rozszerzony podziat na Jednostki budzetowe oraz Pracownicy
c. Kartoteka kontrahentéw archiwalnych
d. Przechowywanie informacji o poprzednich wersjach edytowanych kontrahentow
e. Grupowanie kontrahentéw
f.  Rozszerzona kartoteka
g. Przypisywanie dowolnej ilosci kont analitycznych oraz bankowych
h. Pobieranie danych z GUS
i. Sprawdzanie statusu VAT

9. Raporty
a. Bilans Zamknigcia
b. Analityka stanéw i obrotow kont
c. Miesigczne stany i obroty kont
d. Obroty wybranych miesi¢cy
e. Obroty konta wg daty przynaleznos$ci do rejestru VAT
f. Salda kont analitycznych
g. Salda kont syntetycznych
h. Obroty i salda kont ksiggi gtdownej
1. Obroty i salda kont ksigg pomocniczych
j. Nierozliczone salda rozrachunkowe
k. Konta przeciwstawne
l.  Prognoza Ksiggowan
m. Obroty Rejestrow za miesigc
n. Dziennik

0. Dziennik dowodami



p. Dziennik wg operacji

q. Dziennik zbiorczy

r. Dane wyselekcjonowane z kont

s. Zaksiggowane transakcje

t. Nierozliczone transakcje

u. Rozliczone transakcje

v. Dowody ksiggowe za miesigc

w. Konta Analityczne

x. Katalog Kontrahentéw

y. Roznice kursowe §rodkow wilasnych
z. Wiekowanie naleznosci

aa. Wiekowanie zobowigzan

ab. Wykaz dokumentow z podatkiem VAT zawieszonym

10. Zestawienia bilansowe

a. Edytor do konfiguracji zestawien bilansowych i dowolnych innych o strukturze
drzewa

b. RZiS

c. Tabela Bilansu

d. Wynik Finansowy

11. Rozrachunki

a. Kontrola ptatnosci
a.a) Wystawianie not odsetkowych
a.b) Generowanie monitdéw
a.c) Generowanie potwierdzen sald

a.d) Wykonywanie ptatnosci za dokumenty - poprzez system home
bankingowy



ad.l. Kodowanie w tytule przelewu informacji do dokumencie
zrédlowym umozliwiajace wykonanie automatycznego
rozrachunku

a.e) Wystawianie not odsetkowych
a.f) Wystawianie wezwan do zaplaty
b. Rozliczanie
b.a) Automatycznie parowanie transakcji z jednakowym tytulem oraz kwota

b.b) Automatycznie parowanie transakcji po kodzie ptatnosci oraz po uzytym
Automacie ksiegowym

b.c) Automatyczne rozliczanie w momencie ksiegowania WB na podstawie
zdefiniowanych parametrow

b.d) Reczne parowanie transakeji
b.e) Kompensaty
12. Noty ksiegowe
a. Automatycznie przekazywanie Not do ujetego w nocie zaktadu docelowego
b. Szablony not
c. Automatyczny generator not z przekazaniem not do pozostatych jednostek
13. Modut Kasa
a. Tworzeni dowolnej ilosci kas
b. Automatyczne tworzeni Raportow kasowych
c. Obstuga dokumentéw KP, KW

d. Obstuga dokumentoéw: Faktura zakupu, Faktura sprzedazy z jednoczesnym
wpisem do danego modutu

14. Modut Bank
a. Reczne tworzenie Wyciggow bankowych
b. Importowanie wyciggdéw z systemu Home - bankingowego
c.  Wysylanie ptatnosci do systemu Home - bankingowego

15. Modul Waluty

a. Definiowanie dowolnej ilo$ci walut



b. Automatyczny import kursow walut np. z NBP , PKO BP
16. Modul CRM

a. Umowy
a.a) Dodawanie dowolnej liczby uméw do systemu
ab) Przegladanie wprowadzonych umoéw
a.c) Dodawanie zatacznikow do uméow
ad) Przypisywanie produktow oraz ustug do umowy

b. Cenniki
b.a) Wprowadzanie dowolnej liczby cennikoéw do systemu
b.b) Przypisywanie cennikow do okreslonych kontrahentow\
b.c) Przegladanie listy wprowadzony cennikow

c. ZamoOwienia
c.a) Dodawanie zamowien
c.b) Automatyczne przekazania zamowienia do modutu produkcji
c.c) Realizacja zamowienia catosciowa badz czesciowa
c.d) Automatyczne wystawianie dokumentow sprzedazy
c.e) Mozliwo$¢ przestania zamowienia do dostawcow

17. Modul Sprzedaz

a. Wystawianie nastepujacych typow faktur
a.a) Faktura sprzedazy
a.b) Faktura wewnetrzna sprzedazy
a.c) Faktura sprzedazy ushugi
a.d) Faktura proforma
a.e) Faktura zaliczkowa

b. Wystawianie korekt do wystawionych faktur sprzedazy

c. Wystawianie faktur w walucie obcej

d. Stownik towarow i ustug podpowiadajacy tres¢ pozycji w formularzu



e. Numeracja i grupy sprzedazy pozwalajaca na prowadzeni wielu réznych
systemow numerowania dokumentéw w zaleznosci od grupy.

18. Raporty sprzedazy
a. Wedlug kontrahenta
b. Wedlug numeru dokumentu
c. Wedlug typoéw
d. Wygenerowane dokumenty
e. Intrastat
f. Intrastat wg NIP
g. Zestawienie sprzedazy wyrobow wg PKWiU
19. Modut Zakup
a. Wprowadzanie do systemu nastepujacych faktur zakupu
a.a) Faktura zakupu
a.b) Faktura wewnetrzna zakupu
a.c) Zaliczki wystawione
b. Wprowadzanie not
c. Wprowadzanie korekt faktur zakupu
d. Wprowadzanie faktur zakupu w walucie obcej
20. Modut Budzetowanie
a. Definiowanie dowolnej liczby budzetow
b. Planowanie budzetu
c. Realizacja budzetu
c.a) Automatyczne generowanie dokumentu zamowienia PD4
c.b) Realizacja zamowienia cato$ciowa badz czg¢$ciowa
c.c) Mozliwos$¢ przypisywania faktur zakupu
c.d) Automatyczna kontrola zdefiniowanego budzetu
ce) Mozliwos¢ konfiguracji stanow realizacji zamowienia

21. Modut Limba



a. Definiowanie dowolnej liczby projektow inwestycyjnych
b. Przeglad przychodéw i kosztéw projektu
22. Modut Srodki Trwate
a. Kartoteka srodkow trwatych
a.a) Mozliwo$¢ wprowadzenia dowolnej ilosci srodkow trwatych

ab) Automatyczne obliczanie planu amortyzacji srodka trwatego

a.c) Automatyczne generowanie dokumentow amortyzacji srodka trwatego w

Poczekalni ksiggowosci
a.d) Drukowanie etykiet srodka trwatego
a.e) Modernizacja §rodka trwalego
b. Sprzedaz i likwidacja
b.a) Likwidacja
b.a.l. Likwidacja czgsciowa i catosciowa srodka trwatego
b.a2. Definiowanie dowolnej liczby spotkan likwidacyjnych

b.a3. Automatyczne generowanie dokumentu LT w Poczekalni
ksiegowosci

b.b) Sprzedaz
b.b.1. Sprzedaz czgsciowa i calosciowa srodka trwatego

b.b.2. Automatyczne uzupetnianie formularza sprzedazy o dane
srodka trwatego przeznaczonego na sprzedaz

c. Inwentaryzacja
ca) Definiowanie dowolnej liczby list inwentaryzacyjnych
c.b) Skanowanie kodow kreskowych podczas inwentaryzacji
c.c) Rozliczanie roznic inwentarzowych
c.d) Generowanie raportu réznic inwentarzowych

23. Modul Magazyn

a. Definiowanie dowolnej liczby magazynow

a.a) Wybranie modelu kolejkowania

a.b) Wybranie magazynu domys$lnego



b. Lista towarow i zasobow

b.a)

b.b)

b.c)

b.d)

b.e)

Definiowanie dowolnej liczby kartotek towarow
Przypisywanie receptury do kartoteki towaru
Automatyczna kontrola stanu towaru na magazynie
Przegladanie aktualnego stanu magazynowego

Przegladanie wystawionych dokumentéw dla danego towaru

c.  Wprowadzanie bilansu otwarcia magazynu

d. Wystawianie dokumentéw magazynowych

e. Wystawianie korekt do dokumentéw magazynowych

f. Inwentaryzacja magazynu

24. Modut Produkc;ji

a. Wprowadzanie zlecen produkcji

b. Automatyczne uzupehianie karty pracy na podstawie receptury

c. Kalkulacja kosztéw produkeji

d. Rejestracja rozpoczgcia produkcji

25. Raporty Magazynowe

a.a)

a.b)

a.c)

a.d)

a.e)

a.f)

a.g)

a.h)

a.i)

a.j)

a.k)

Raport Wartosciowo-ilosciowy

Raport dokumentéw ksiggowych wygenerowanych w module
magazynowym

Raport dokumentéw ksiggowych wygenerowanych w module produkcji
Waga sprzedanych towarow

Zestawienie brakow magazynowych

Zestawienie dokumentéw magazynowych

Harmonogram produkcji

Wiekowanie zasoboéw

Raport rozchodéw magazynow

Raport zuzycia surowcoOw

Zestawienie kosztu materiatowego



al) Zmniejszenia i zwigkszenia w okresie wg typow dokumentow
26. KPiR
a.  Wybdr formy prowadzonej rachunkowosci
a.a) Ksiegi rachunkowe
ab) KPiR
b. Automatyczne uzupetianie ewidencji KPiR

c. Automatyczne niejawne dekretowanie zatwierdzonych dokumentéw z innych
modutow systemu

27. Delegacje
a. Wybranie listy pracownikow
b. Kraje oraz obowigzujace stawki
b.a) definicje dowolnej liczby dostepny krajow
b.b) dodanie obowigzujacych stawek dla poszczegolnych krajow
c. Wprowadzanie delegacji
ca) Wprowadzanie dowolnej liczby delegacji do systemu
c.b) Wybor wprowadzanej delegacji
cb.l. krajowa
c.b.2. zagraniczna
c.c) Automatyczne przeliczanie warto$ci delegacji
28. Floty pojazdow
a. Definicje dowolnej liczby typoéw pojazdoéw
b. Wprowadzanie pojazdow
b.a) wprowadzanie dowolnej liczby pojazdoéw
b.b) przypisywanie informacji na temat ubezpieczen
b.c) przypisywanie informacji na temat przegladéow technicznych
29. Modul Administracji

a. Konfiguracja danych firmy



Zarzadzanie uzytkownikami
Zarzadzanie rolami i przywilejami
Wiadomosci systemowe

Makra tekstowe (pozwalajace zapisa¢ 9 standardowych opiséw pod skrotami
klawiatury)

Konfiguracja modutow oraz stowniki systemowe

Zgloszenia serwisowe automatycznie wysylane do serwisantow wykonawcy -
ustuga zalezna od umowy pomig¢dzy stronami
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